Narvarokort

Med start 2012 ska alla
ledare anvanda samma typ
av nharvarokort som fylls |
med Excel och skickas till
kansliet via mail

Inga papperskopior!



Varfor Narvarokort?

RF och kommunen kraver

olika sammanstaliningar [
Nuvarande system med
manuella kort tar tid och
kan latt bli fel
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Hamta fran stodeif.nu > FOr ledare
- Oppna i Excel

Nytt fridn Styrelsen
Policy

- OpenOffice 3.3 verkar fungera ocksa Sonny Edstroms Fon
Nytt kort varje ar - anvand arets kort!
Byt namn pa filen till tex.:

- "NARVAROKORT 2012 Host Fotboll P11.xIs”

Nar perioden ar slut: Skicka den ifyllda
filen till kansliet (inte pa papper)



Varfor Narvarokort?

Vi far bra underlag pa aktiva spelare och
ledare till medlemsregister (krav)
Automatiskt sammanstallning till RF och

kommun

FORENING  Stode IF

ANTAL SAMMANKOMSTER
e

DELTAGARTILLFALLEN

DELTAGARTILLFALLEN
FUNKTIONSHINDRADE

LEDARTILLFALLEN

REDOVISNING TILL KOMMUNEN
FORENING ~ Stode IF

ANTAL SAMMANKOMSTER

DELTAGARTILLFALLEN

REDOVISNING TILL RF

Narvarckort ID

FOJKAR
[ e | oo | oo
|l 20] 10}
TOTALT ANTAL BIDRAGSBERATTIGADE DELTAGARTILLF
15-16

Preliminart bidrag fran RF de

SUNDSVALLS
KOMMUN

Narvarokort ID g

TOTALT ANTAL BIDRAGSBERA
DELTAGARTILLFALLEN




Register

Skriv In Namn, Fodelsedata och Kon

- Aktiva och Ledare

Forslag: Skriv in efter trojnummer

- Eller anvand ett av de gula falten for noteringar
Registret kan kopieras till nasta ars
Narvarokort ©
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Reqgister

Vi ska ha medlemsregistret i IdrottOnline.

Darfor:

- Skriv In Address, Telefon, Mobil och Emaill

« Skriv in Personnummer 10 siffror (YYMMDD-
)

- Alla ska registreras, oavsett alder

- Som sagt: Registret kan kopieras till nasta ars
Narvarokort
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Kort

Varje kort (tot 3 st) har plats
for
- 58 deltagare

- 7 ledare
40 tillfallen
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Hjalp

En av flikarna | Narvarokortet ar en manual
Langst ner i manualen finns
kontaktuppgifter till gratis support

Om du behdver hjalp sa ring eller Maila garna
All support ar kostnadsfri.

mhkonsult@telia.com

MHaggstrom KONSULT AB

Mikael Haggstrom

Syrengatan 24

507 31 Bramhult

Tel. 033 - 24 17 66; 0704 -90 85 56

MANUAL

1. Ladda ned filen fran kommunens hemsida och spara den pa din egen harddisk

Spara garna filen som Narvarokort 2011 - IFK Stadsképing P-
al en identitet fér din farening och din grupp. Detta valjer du givetvi
Observera att det &r ett nytt program fiir varje kalenderar.

Grunden for programmet &r att registrera i GRONA CELLER

Undantag &r de frivilliga adressuppgifter etc i registret som &r gulmarkerade.

2. Starta i fliken REGISTER (i vissa versioner heter fliken REG)

Du registrerar alla potentiella deltagare och ledare i ett r

Namn, elsedata och Kon (ev. Funktionshindrad res

Du kan ocksa registrera personnummer ( i en del versioner har kommunen inte énskat detta)

Observera da fdljande :

Far att fa behandla personuppgifter krivs att bestammelserna

i personuppgiftslagen (Ful) foljs. Det innebar bl.a. att det

ska finnas ett eller flera forutbestamda syften med

behandlingen och att inte fler uppgifter an vad som ar

nadvandigt behandlas (2 § Pul). Att behandling av

personnummer ir sdrskilt skyddsvard framgar av 22 § PuL.

Datainspektionen Iamnar inga tillstand till behandling av

personuppgifterna utan answaret for att Pul foljs ligger pa
personuppgifterna d.v.s. den s.k.



